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(STUDIA STACJONARNE I NIESTACJONARNE PIERWSZEGO STOPNIA)

Cele i zadania praktyki

Zapoznanie si¢ z zagadnieniami obejmujgcymi nast¢pujace tresci tematyczne:

zapoznanie z zakresem dziatalno$ci 1 struktura jednostki, w ktorej odbywana jest
praktyka,

aktywny udzial w biezacych przedsigwzigciach realizowanych przez jednostke —
podstawowe zadania jednostki wynikajace z przepisOw prawnych,

podziat zadan pomig¢dzy komorki organizacyjne jednostki oraz sposob koordynacji ich
wykonania,

poznanie dokumentacji obowigzujacej w jednostce ze szczegdlnym uwzglgdnieniem
dokumentacji obowiazujacej w zakresie bezpieczenstwa, form pracy i sposoby ich
realizacji,

zapoznanie si¢ z dziatalno$cia produkcyjna/ustugowa/szkoleniowa jednostki,
obserwacja profesjonalnych zachowan w czasie wykonywania czynno$ci w ramach
poszczego6lnych komorek organizacyjnych,

zapoznanie si¢ z zasadami obiegu dokumentacji jawnej w instytucji,

zapoznanie si¢ z ochrong informacji niejawnych i danych osobowych,

przyswojenie wiedzy z zakresu funkcjonowania i wykorzystywania systemow
informatycznych,

zapoznanie si¢ z dziatalnoscig edukacyjng na rzecz poprawy bezpieczenstwa 1 porzadku
publicznego, zapobiegania patologiom spotecznym w §rodowisku lokalnym,
zapoznanie si¢ z dziatalno$cig public relationes w sytuacjach kryzysowych,
zapoznanie si¢ z obowigzujagcymi zasadami przestrzegania dyscypliny pracy,
regulaminem wewngetrznym, przepisami BHP,

zapoznanie si¢ z procedurami wspotpracy z podmiotami zewngtrznymi oraz
wewngetrznymi

nabycie umiej¢tnosci pracy zespolowej, asystowanie opiekunowi (innemu
pracownikowi) podczas wykonywania dzialan, czynnos$ci 1 wspoOlnie z nimi
prowadzenia zadan (zgodnie z zaleceniami opiekuna),

poszerzenie wiedzy o wlasnych mozliwos$ciach radzenia sobie ze stresem wywotanym
sytuacjg kryzysowa,

doskonalenie umiejetnosci sprawnego postugiwania si¢ urzadzeniami biurowymi jak:
komputer, faks, kserokopiarka itp.,

gromadzenie danych niezbednych do realizacji czg$ci empirycznej pracy dyplomowej,
zbieranie danych potrzebnych do opracowania projektow i prac realizowanych podczas
studiow.



Zadania jednostki przyjmujacej:

przydzielenie studentowi opiekuna praktyk,

udostepnianie niezb¢dnych materialéw i srodkow,

pomaganie w tworzeniu dobrego kontaktu, atmosfery w miejscu odbywania praktyk,
umozliwienie studentowi wykonywania zadan i zaje¢ okreslonych w programie
praktyki,

sprawowanie opieki merytorycznej nad studentem w trakcie realizacji przez niego
praktyki,

omawianie ze studentem wykonywanych przez nich zadan.



